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ПРИКАЗ

       «___» __________2015г.




                    № __________

Об организации работы по обработке  защите персональных данных 
В целях обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»

ПРИКАЗЫВАЮ
1. Утвердить Положение об обработке и защите персональных данных в ГУЗ КССМП г. Ульяновска (Приложение 1).

2. Утвердить Политику ГУЗ КССМП г. Ульяновска в отношении персональных данных (Приложение №2)

3. Утвердить Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных (Приложение №3) и план проведения внутренних проверок условий обработки персональных данных (Приложение №4).

4. Утвердить прилагаемое Положение об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации (Приложение №5)

5. Назначить ответственным за организацию обработки персональных данных заместителя главного врача по АХВ - Тимонина В.А. 
6. Утвердить инструкцию ответственного за организацию обработки персональных данных (Приложение №6).
7. Контроль над исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
                         Главный врач                                        А.М. Имангулов
Приложение 1
К Приказу ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА»

от _____________ № ____
ПОЛОЖЕНИЕ 
об обработке и защите персональных данных в Государственном учреждении здравоохранения «Станция скорой медицинской помощи г.Ульяновска»»
(далее – ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА)

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об обработке и защите персональных данных в ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА в отношении обработки персональных данных ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА (далее - Положение) определяет основные принципы, цели, условия и способы обработки персональных данных, перечни субъектов и обрабатываемых в ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА персональных данных, функции ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА при обработке персональных данных, права субъектов персональных данных, а также реализуемые в ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА требования к защите персональных данных. 
1.2.  Положение разработано с учетом требований законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации в области обработки персональных данных.

1.3. Положение служит основой для разработки организационно-распорядительных документов ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА, регламентирующих процессы обработки персональных данных, а также меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА.
2.  Законодательная и нормативно-правовая база
Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

2.1. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ.

2.2. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

2.3. Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах здоровья граждан в Российской Федерации».

2.4. Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
2.5. Указ Президента Российской Федерации от 06.03.1997 № 188 «Об утверждении Перечня сведений конфиденциального характера».

2.6. Постановление Правительства Российской Федерации от 06.07.2008 № 512 «Об утверждении требований к материальным носителям биометрических персональных данных и технологиям хранения таких данных вне информационных систем персональных данных».

2.7. Постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации».

2.8. Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».

2.9. Приказ Федеральной службы по техническому и экспортному контролю от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».

2.10. Приказ Федеральной службы по техническому и экспортному контролю от 11.02.2013 № 17 «Об утверждении требований о защите информации, не составляющей государственную тайну, содержащейся в государственных информационных системах».
2.11. Приказ Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 05.09.2013 № 996 «Об утверждении требований и методов по обезличиванию персональных данных».

2.12. Иные нормативные правовые акты органов государственной власти Российской Федерации.

3. Основные термины, понятия и определения
В настоящем Положении используются следующие основные термины, понятия и определения:

3.1. Информация – сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления.

3.2. Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).

3.3. Оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующее и (или) осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными.

3.4. Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

3.5. Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники.

3.6. Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.

3.7. Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.

3.8. Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных).

3.9. Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.

3.10. Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.

3.11. Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.

4. Принципы и цели обработки персональных данных
4.1. ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА, являясь оператором персональных данных, осуществляет обработку персональных данных работников ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА и иных субъектов персональных данных, не состоящих с ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА в трудовых отношениях.
4.2. Обработка персональных данных в ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА осуществляется на основе следующих принципов:

- обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе;

- обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей;

- не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных;

- не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;

- обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки;

- содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствует заявленным целям обработки (не допускается избыточность обрабатываемых персональных данных по отношению к заявленным целям их обработки);

- при обработке персональных данных обеспечивается точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных;

- принимаются необходимые меры по удалению или уточнению неполных или неточных персональных данных;

- обрабатываемые персональные данные уничтожаются либо обезличиваются по достижению целей обработки или в случае утраты необходимости достижения этих целей, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
4.3. ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА обрабатывает персональные данные, которые может получить от медицинских учреждений Ульяновской области, ТФОМС, Министерства здравоохранения и социального развития Ульяновской области в целях исполнения уставных задач ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА.
4.4. Персональные данные в ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА обрабатываются в целях:

- обеспечения соблюдения требований Конституции Российской Федерации, законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА;

- повышения эффективности управления в сфере здравоохранения;

- повышения качества оказания медицинской помощи;

- повышения информированности населения по вопросам ведения здорового образа жизни, профилактики заболеваний, получения медицинской помощи;

- обеспечения электронного взаимодействия с медицинскими организациями Ульяновской области;
- регулирования трудовых отношений с работниками ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА (содействие в трудоустройстве, обучение и продвижение по службе, обеспечение личной безопасности, контроль количества и качества выполняемых работ, обеспечение сохранности имущества);

- подготовки, заключения, исполнения и прекращения гражданско-правовых договоров;

- осуществления прав и законных интересов ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА в рамках осуществления видов деятельности, предусмотренных Уставом;

- в иных законных целях.
5. Перечень субъектов, персональные данные которых обрабатываются в ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА
В ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА обрабатываются персональные данные следующих категорий субъектов персональных данных:

5.1. Сотрудники ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА.
5.2. Граждане, обратившихся в медицинские учреждения Ульяновской области для получения медицинской помощи.

5.3. Иные субъекты персональных данных (для обеспечения реализации целей обработки, указанных в разделе 4 настоящего Положения).

6. Перечень персональных данных, обрабатываемых в ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА
6.1. Перечень персональных данных, обрабатываемых в ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА, определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА с учетом целей обработки персональных данных, указанных в разделе 4 настоящего Положения.

6.2. Перечень персональных данных, обрабатываемых в ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА, утвержден Приказом главным врачом ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА от 04.02.2015г. № 92 / 01-11.
7. Функции ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА при осуществлении обработки
персональных данных
ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА при осуществлении обработки персональных данных выполняет следующие функции:

7.1. Принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения требований законодательства Российской Федерации и ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА  в области обработки персональных данных.

7.2. Принимает правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также иных неправомерных действий в отношении персональных данных.

7.3. Назначает лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА.
7.4.    Издает локальные нормативные акты, определяющие политику и вопросы обработки и защиты персональных данных в Министерстве здравоохранения и социального развития Ульяновской области и ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА.
7.5.    Осуществляет ознакомление работников ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации и ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА в области обработки персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных, и обучение указанных работников.

7.6.    Сообщает в установленном порядке субъектам персональных данных или их представителям информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующим субъектам, предоставляет возможность ознакомления с этими персональными данными при обращении и (или) поступлении запросов указанных субъектов персональных данных или их представителей, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

7.7.    Прекращает обработку и уничтожает персональные данные в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

7.8.    Совершает иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации в области обработки персональных данных.
8. Условия обработки и хранения персональных данных в ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА
8.1.    Обработка персональных данных в ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации (Приложение 1).

8.2.    Без согласия субъекта персональных данных ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА не передает третьим лицам и не распространяет его персональные данные, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

8.3.    ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта персональных данных на основании заключаемого с этим лицом договора. Договор должен содержать перечень действий (операций) с персональными данными, которые будут совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных данных, цели обработки, обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность персональных данных и обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке, а также требования к защите обрабатываемых персональных данных в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

8.4.    Доступ к обрабатываемым в ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА персональным данным разрешается только работникам ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА, которым на основании Приказа ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА разрешен доступ к персональным данным.

8.5. Персональные данные сотрудников ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА хранятся в электронном виде и на бумажных носителях в отделе кадров и бухгалтерии ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА. 

8.6. Персональные данные пациентов и медицинских работников хранятся в электронном виде на сервере базы данных АДИС. Серверное помещение расположено по адресу г. Ульяновск, ул. Пушкарева, дом 29, в закрытом помещении. Доступ в помещение ограничен. 

8.7. Передача персональных данных пациентов и медицинских работников осуществляется по программе VipNet, с использованием технических и программных средств защиты информации, в том числе и шифровальных. 

8.8. Для обеспечения хранения персональных данных помещения, где находятся АРМ, имеют ограниченный доступ в течение рабочего дня, по окончании рабочего дня закрываются на ключ.
8.11. Здания ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА находятся под круглосуточной охраной. 

8.12. Хранение персональных данных осуществляется не дольше, чем этого требуют цели их обработки, и они подлежат уничтожению по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в их достижении.

9. Перечень действий с персональными данными и способы их обработки
9.1.    ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных.

9.2.    Обработка персональных данных в ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА осуществляется следующими способами:

-   неавтоматизированная обработка персональных данных;

- автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой;

- смешанная обработка персональных данных.

10. Права субъектов персональных данных
Субъекты персональных данных имеют право на:

10.1.  Полную      информацию об их персональных данных, обрабатываемых в ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА.
10.2.  Доступ       к своим персональным данным, включая право на получение копии любой записи, содержащей их персональные данные, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

10.3.  Уточнение своих персональных данных, их блокирование или уничтожение в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки.

10.4. Отзыв согласия на обработку персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

10.5.  Принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по защите своих прав.

10.6. Обжалование действия или бездействия ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА, осуществляемого с нарушением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных, в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или суд.

10.7. Осуществление иных прав, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

11. Меры, принимаемые ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА для обеспечения выполнения обязанностей оператора при обработке персональных данных

11.1.  Меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА обязанностей оператора, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области обработки персональных данных, включают:

- назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных данных в ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА;

- принятие локальных нормативных актов и иных документов в области обработки и защиты персональных данных;

- организацию обучения и проведение методической работы с работниками ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА, осуществляющих непосредственную обработку персональных данных;

- получение согласий субъектов персональных данных на обработку персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- обособление персональных данных, обрабатываемых без использования средств автоматизации, от иной информации, в частности, путем их фиксации на отдельных материальных носителях персональных данных, в специальных разделах;

- обеспечение раздельного хранения персональных данных и их материальных носителей, обработка которых осуществляется в разных целях и которые содержат разные категории персональных данных;

- установление запрета на передачу персональных данных по открытым каналам связи, вычислительным сетям вне пределов контролируемой зоны и сети Интернет без применения установленных в ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА мер по обеспечению безопасности персональных данных (за исключение общедоступных и (или) обезличенных персональных данных);

- хранение материальных носителей персональных данных с соблюдением условий, обеспечивающих их сохранность и исключающих несанкционированный доступ к ним;

-  осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятых в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, настоящего Положения  ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА;

- иные меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации в области обработки персональных данных.

11.2.  Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных устанавливаются в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регламентирующих вопросы обеспечения безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА.
12. Контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации и локальных нормативных актов ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА в области обработки персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных
12.1.  Контроль за соблюдением структурными подразделениями ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА законодательства Российской Федерации, локальных нормативных актов ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА в области обработки персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных, осуществляется с целью проверки соответствия обработки персональных данных в ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА законодательству Российской Федерации, локальным нормативным актам ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА в области обработки персональных данных, в том числе требованиям к защите персональных данных, а также принятых мер, направленных на предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации в области обработки персональных данных, выявления возможных каналов утечки и несанкционированного доступа к персональным данным, устранения последствий таких нарушений.

12.2.  Внутренний контроль за соблюдением структурными подразделениями ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА законодательства Российской Федерации, локальных нормативных актов ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА в области обработки персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных, осуществляет отдел информационной безопасности ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА.
Приложение 1
СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ (для работников ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА)
Я,                                                                                                                                 

	(фамилия, имя, отчество)


проживающая (ий) по адресу:

	


Паспорт серии ____________№ _____________,  выдан_____________________________

	(кем и когда выдан)


даю свое согласие на обработку оператором - Государственным учреждением здравоохранения «Ульяновский областной медицинский информационно-аналитический центр» (далее - ГУЗ МИАЦ) моих персональных данных и подтверждаю что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах. 

         Согласие дается мною в целях обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, федеральных законов и иных нормативно-правовых актов Российской Федерации, обучении и должностном росте, обеспечения личной безопасности и безопасности членов моей семьи, обеспечения сохранности принадлежащего имущества, а так же в целях передачи в Инспекцию Федеральной налоговой службы сведений о доходах по форме 2-НДФЛ, в органы Пенсионного фонда Российской Федерации индивидуальных сведений о начисленных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и данных о трудовом стаже, и распространяется на следующие персональные данные: фамилия, имя, отчество, по; число, месяц, год и место рождения; гражданство; наименование подразделения, занимаемая должность; вид и характер работы; знание иностранного языка; образование (наименование учебного заведения, специальность, квалификация, документ об образовании (наименование, серия, номер, дата окончания); послевузовское профессиональное образование; ученая степень, ученое звание; наименование учебного заведения, в котором обучаюсь в настоящее время; стаж работы (общий, непрерывный); состояние в браке, состав членов семьи (фамилия, имя, отчество членов семьи; степень родства; год рождения); данные паспорта (номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего паспорт); адрес местожительства (по паспорту, фактический), дата регистрации по месту жительства; номер телефона; идентификационный номер налогоплательщика; страховой номер индивидуального лицевого счета; сведения о воинском учете; приеме на работу и переводе на другую работу; квалификационный разряд, классный чин, дипломатический ранг, воинское звание, дата присвоения; аттестация (дата, решение комиссии, документ); повышение квалификации (дата, вид, наименование образовательного учреждения, документ); профессиональная переподготовка (дата, специальность, документ); информация об оформлении допуска к сведениям, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, если исполнение обязанностей по замещаемой должности связано с использованием таких сведений; государственные и ведомственные награды, почетные звания (наименование награды, наименование почетного звания, документ); сведения об отпуске; сведения о дисциплинарных взысканиях; сведения о социальных льготах; заключение о наличии (отсутствии) заболевания, сведения о состоянии здоровья, которые относятся к возможности выполнения трудовых функций; сведения о временной нетрудоспособности, указанной в листке нетрудоспособности; реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования.

         Я ознакомлен(а) с главой 14 Трудового кодекса Российской Федерации. Настоящее согласие предоставляется на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения вышеуказанных целей, включающих (без ограничения): сбор, систематизацию, накопление, хранение; уточнение, обновление, изменение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных. Обработка персональных данных будет осуществляться в информационных системах персональных данных без использования средств автоматизации. В случаях неправомерного использования поставленных мною персональных данных согласие отзывается моим письменным заявлением. Согласие дано мною на срок действия трудового договора и 75 лет после окончания его действия.

______________20__г.                                              ________________/___________________

                                                                                              (Подпись)                      (Ф.И.О.) 
	СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ (для пациентов)

	Я нижеподписавшийся (аяся) 

	(ФИО полностью)

	Проживающий (ая) по адресу 

	паспорт 



	

	(дата, название выдавшего органа)

	в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.06 «О персональных данных) № 152-ФЗ  подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, включающих, фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения,  адрес проживания, контактный телефон, реквизиты полиса ОМС (ДМС), страховой номер Индивидуального  лицевого счета в Пенсионном фонде России (СНИЛС), данные о состоянии моего здоровья, заболеваниях,  случаях обращения за медицинской помощью, в медико-профилактических целях, в целях установления  медицинского диагноза и оказания медицинских услуг при условии, что их обработка осуществляется лицом,  профессионально занимающимся медицинской деятельностью и обязанным сохранять врачебную тайну. В процессе оказания Оператором мне медицинской помощи я предоставляю право медицинским работникам  передавать мои персональные данные, содержащие сведения, составляющие врачебную тайну, другим  должностным лицам Оператора в интересах моего обследования и лечения.

	Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными,  включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание,  блокирование, уничтожение. Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения  их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные  документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов) по ОМС (договором ДМС). 

	Оператор имеет право во исполнение своих обязательств по работе в системе ОМС на обмен (прием и передачу)  моими персональными данными со страховой медицинской организацией и Территориальным фондом ОМС с  использованием машинных носителей или по каналам связи, с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от  несанкционированного доступа, при условии, что их прием и обработка будут осуществляться лицом,  обязанным сохранять профессиональную тайну. Срок хранения моих персональных данных соответствует сроку хранения первичных медицинских документов и  составляет двадцать пять лет. Передача моих персональных данных иным лицам или иное их разглашение может осуществляться только с моего  письменного согласия. В соответствии с п. 4 ст. 13 Федерального Закона РФ от 21.11.2011 № 323-ФЗ "Об основах охраны здоровья граждан в Российской федерации" Оператор в праве предоставить сведения, составляющие врачебную тайну медицинскими организациями, в том числе размещенной в медицинских информационных системах, без моего согласия или без согласия, законного представителя.  

	Настоящее согласие дано мной и действует бессрочно.

	Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного  документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением  о вручении либо вручен лично под расписку представителю Оператора. В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на обработку персональных  данных Оператор обязан прекратить их обработку в течение периода времени, необходимого для завершения  взаиморасчетов по оплате оказанной мне до этого медицинской помощи.

	Контактный телефон 

	Почтовый адрес 

	Подпись субъекта персональных данных


Приложение №2
Заявление об отзыве согласия на обработку персональных данных
_________________________

(наименование Ф.И.О. оператора)

Юр. адрес_________________________

(адрес Оператора)

От ____________________________

(Ф.И.О. субъекта персональных данных-заявителя)

проживающего: ___________________________

(адрес места жительства)
_______________________________________

(номер и дата выдачи

основного документа, удостоверяющего личность, 

наименование органа, выдавшего документ) 

 
контактный телефон _____________________
(заявителя) 

Заявление

об отзыве согласия на обработку персональных данных

       Настоящим заявлением отзываю свое согласие на обработку персональных данных, выраженное в Согласии об обработке персональных данных от «___» __________ ___г., а также в любых других документах.

       В соответствии с п. 5 ст. 21 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-Ф «О персональных данных» в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих персональных данных оператор обязан прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты поступления указанного отзыва.

      Персональными данными является любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, другая информация (п. 1 ст. 3 указанного закона).

      В связи с изложенным требую в течение трех рабочих дней с момента получения данного отзыва прекратить обработку моих персональных данных и уничтожить мои персональные данные. Напоминаю, что об уничтожении персональных данных оператор обязан уведомить субъекта персональных данных.
 Дата, подпись
Приложение №3
 Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований в ГУЗ ССМП г.Ульяновска
1. Общие положения

        Настоящий документ устанавливает порядок уничтожения информации, содержащей персональные данные, при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований в ГУЗ ССМП г.Ульяновска, в целях реализации: Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", Постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 N 687 "Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации", Постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 N 211 "Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами".
2. Порядок уничтожения информации, содержащей персональные данные, при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований

2.1. Документы, дела, журналы учета, содержащие персональные данные, при достижении целей обработки, или при наступлении иных законных оснований, (например, утратившие практическое значение, а также с истекшим сроком хранения), подлежат уничтожению в порядке, предусмотренном архивным законодательством Российской Федерации.

Вопрос об уничтожении выделенных документов, содержащих персональные данные, рассматривается на заседании Постоянно действующей комиссии ГУЗ ССМП г.Ульяновска.

По итогам заседания составляются протокол и Акт о выделении к уничтожению документов, опись уничтожаемых дел, проверяется их комплектность, акт подписывается председателем и членами Постоянно действующей комиссии и утверждается главным врачом.

Отобранные к уничтожению материалы измельчаются механическим способом до степени, исключающей возможность прочтения текста или сжигаются.

После уничтожения материальных носителей членами: комиссии подписывается акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные, в трех экземплярах (Приложение 1), делается запись в журналах их учета и регистрации, а также в номенклатурах и описях дел проставляется отметка "Уничтожено. Акт N __(дата)".

2.2. Уничтожение по окончании срока обработки персональных данных на электронных носителях производится путем механического нарушения целостности носителя, не позволяющего произвести считывание или восстановление персональных данных, или удалением с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной информации.

Перед уничтожением информации исполнитель сообщает ответственному за организацию обработки персональных данных. Об уничтожении файлов делаются соответствующие отметки в Журнале уничтожения носителей персональных данных (Приложение 2).

Приложение N 1 к Порядку уничтожения персональных данных при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований в ГУЗ ССМП г.Ульяновска
Типовая форма акта об уничтожении носителей, содержащих персональные данные

Акт N _____ об уничтожении носителей, содержащих персональные данные

Комиссия в составе:

Председатель- ____________________________________________________

Члены комиссии - __________________________________________________

провела отбор бумажных, электронных, магнитных и оптических носителей персональных данных и другой конфиденциальной, информации (далее носители) и установила, что в соответствии с требованиями руководящих документов по защите информации указанные носители и информация, записанная на них в процессе эксплуатации, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, подлежит гарантированному уничтожению и составила настоящий акт о том, что произведено уничтожение носителей персональных данных в составе:

	
	
	
	
	
	

	N п/н
	Дата
	Тип носителя
	Учетный номер носителя
	Категории информации
	Примечание

	
	
	
	
	
	


Всего носителей___________________________________________

(цифрами и прописью количество)

На указанных носителях персональные данные уничтожены путем

______________________________________________________________________

(стирания на устройстве гарантированного уничтожения информации и т.п.)

Перечисленные носители ПД уничтожены путем

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(разрезания/сжигания/размагничивания/физического уничтожения/механического уничтожения / иного способа)

Председатель комиссии: _________________/____________/

Члены комиссии: _________________/_____________/

______________/________________/

Приложение N 2. Типовая форма журнала уничтожения носителей персональных данных

Журнал уничтожения носителей персональных данных

Журнал начат ________________
Журнал завершен _____________
Ответственный _______ (Ф.И.О.)
На ____ листах
	
	
	
	
	
	
	
	

	N п/п
	Наименование
ИСПД, в которой
уничтожаются
персональные данные
	Ф.И.О.
субъекта,
переданные
которого подлежащие уничтожению
	Обоснование
уничтожения
	Наименование
файла, и его
месторасположение
	Дата уничтожения
	Ф.И.О. и подпись
Исполнителя
	Ф.И.О. и подпись
ответственного
за обработку
персональных
данных

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


 

 

Приложение №4
Передача третьим лицам персональных данных 

Передача третьим лицам персональных данных без согласия субъекта персональных данных возможна:

- третьим лицам в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью работника (абз. 2 ст. 88 ТК РФ, абз. 1 п. 4 Разъяснений Роскомнадзора);

- в ФСС России, ПФР в объеме, предусмотренном законом (абз. 15 ч. 2 ст. 22 ТК РФ, п. 2 ст. 12 Федерального закона от 16.07.1999 N 165-ФЗ, п. п. 1, 2 ст. 9, п. п. 1, 2, 2.1, 3 ст. 11, абз. 2 ч. 2 ст. 15 Федерального закона от 01.04.1996 N 27-ФЗ, п. 2 ст. 14 Федерального закона от 15.12.2001 N 167-ФЗ, абз. 3 п. 4 Разъяснений Роскомнадзора);

- в налоговые органы (пп. 1, 2, 4 п. 3 ст. 24 НК РФ, абз. 5 п. 4 Разъяснений Роскомнадзора);

- в военные комиссариаты (абз. 4 п. 1 ст. 4 Федерального закона от 28.03.1998 N 53-ФЗ, пп. "г" п. 30, пп. "а" - "в", "д", "е" п. 32 Положения о воинском учете, утвержденного Постановлением Правительства РФ от 27.11.2006 N 719, абз. 5 п. 4 Разъяснений Роскомнадзора);

- по запросу профессиональных союзов в целях контроля за соблюдением трудового законодательства работодателем (абз. 5 ч. 6 ст. 370 ТК РФ, п. 1 ст. 17, п. 1 ст. 19 Федерального закона от 12.01.1996 N 10-ФЗ, абз. 5 п. 4 Разъяснений Роскомнадзора);

- по мотивированному запросу органов прокуратуры (п. 1 ст. 22 Федерального закона от 17.01.1992 N 2202-1, абз. 7 п. 4 Разъяснений Роскомнадзора);

- по мотивированному требованию правоохранительных органов и органов безопасности (ст. 6 Федерального закона от 29.07.2004 N 98-ФЗ, п. 4 ч. 1 ст. 13 Федерального закона от 07.02.2011 N 3-ФЗ, п. "м" ч. 1 ст. 13 Федерального закона от 03.04.1995 N 40-ФЗ, абз. 7 п. 4 Разъяснений Роскомнадзора);

- по запросу от государственных инспекторов труда при осуществлении ими надзорно-контрольной деятельности (абз. 3 ч. 1 ст. 357 ТК РФ, абз. 7 п. 4 Разъяснений Роскомнадзора);

- в органы и организации, которые должны быть уведомлены о тяжелом несчастном случае, в том числе со смертельным исходом (абз. 5 ст. 228 ТК РФ). Перечень оповещаемых органов и сроки направления извещений о несчастном случае установлены ст. 228.1 ТК РФ;

- в случаях, связанных с исполнением работником должностных обязанностей, в том числе при направлении в командировку (ч. 5 ст. 11 Федерального закона от 09.02.2007 N 16-ФЗ, п. 8 Правил предоставления гостиничных услуг в Российской Федерации (утв. Постановлением Правительства РФ от 25.04.1997 N 490), абз. 4 п. 4 Разъяснений);

- для предоставления сведений в банк, обслуживающий банковские карты работников при условии, что в договоре о выпуске карт (коллективном договоре, локальном нормативном акте организации) содержится пункт о праве работодателя передавать персональные данные работников, либо он действует на основании доверенности на представление интересов работников (абз. 10 п. 4 Разъяснений).

Приложение №5
Обработка специальных категорий персональных данных 

1. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, не допускается, за исключением случаев, предусмотренных частью 2 настоящей статьи.
2. Обработка специальных категорий персональных данных допускается в случаях, если:

1) субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих персональных данных;

2) персональные данные сделаны общедоступными субъектом персональных данных;

(п. 2 в ред. Федерального закона от 25.07.2011 N 261-ФЗ)

2.1) обработка персональных данных необходима в связи с реализацией международных договоров Российской Федерации о реадмиссии;

(п. 2.1 введен Федеральным законом от 25.11.2009 N 266-ФЗ)

2.2) обработка персональных данных осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 25 января 2002 года N 8-ФЗ "О Всероссийской переписи населения";

(п. 2.2 введен Федеральным законом от 27.07.2010 N 204-ФЗ)

2.3) обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, законодательством Российской Федерации о пенсиях по государственному пенсионному обеспечению, о трудовых пенсиях;

(п. 2.3 введен Федеральным законом от 25.07.2011 N 261-ФЗ)

3) обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных либо жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов других лиц и получение согласия субъекта персональных данных невозможно;

(п. 3 в ред. Федерального закона от 25.07.2011 N 261-ФЗ)

4) обработка персональных данных осуществляется в медико-профилактических целях, в целях установления медицинского диагноза, оказания медицинских и медико-социальных услуг при условии, что обработка персональных данных осуществляется лицом, профессионально занимающимся медицинской деятельностью и обязанным в соответствии с законодательством Российской Федерации сохранять врачебную тайну;

5) обработка персональных данных членов (участников) общественного объединения или религиозной организации осуществляется соответствующими общественным объединением или религиозной организацией, действующими в соответствии с законодательством Российской Федерации, для достижения законных целей, предусмотренных их учредительными документами, при условии, что персональные данные не будут распространяться без согласия в письменной форме субъектов персональных данных;

6) обработка персональных данных необходима для установления или осуществления прав субъекта персональных данных или третьих лиц, а равно и в связи с осуществлением правосудия;

(п. 6 в ред. Федерального закона от 25.07.2011 N 261-ФЗ)

7) обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации об обороне, о безопасности, о противодействии терроризму, о транспортной безопасности, о противодействии коррупции, об оперативно-розыскной деятельности, об исполнительном производстве, уголовно-исполнительным законодательством Российской Федерации;

(п. 7 в ред. Федерального закона от 25.07.2011 N 261-ФЗ)

71) обработка полученных в установленных законодательством Российской Федерации случаях персональных данных осуществляется органами прокуратуры в связи с  осуществлением ими прокурорского надзора;

8) обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством об обязательных видах страхования, со страховым законодательством;

(п. 8 в ред. Федерального закона от 25.07.2011 N 261-ФЗ)

9) обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, государственными органами, муниципальными органами или организациями в целях устройства детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи граждан.

(п. 9 введен Федеральным законом от 25.07.2011 N 261-ФЗ)

3. Обработка персональных данных о судимости может осуществляться государственными органами или муниципальными органами в пределах полномочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными законами.

4. Обработка специальных категорий персональных данных, осуществлявшаяся в случаях, предусмотренных частями 2 и 3 настоящей статьи, должна быть незамедлительно прекращена, если устранены причины, вследствие которых осуществлялась обработка, если иное не установлено федеральным законом.

(в ред. Федерального закона от 25.07.2011 N 261-ФЗ)

Приложение №6
Информационные системы, используемые в ГУЗ КССМП Г. УЛЬЯНОВСКА
1. Информационная система «1с Бухгалтерия»

2. Перечень обрабатываемых персональных данных в ИС «1с Бухгалтерия»

A. Фамилия, имя, отчество.

B.  Дата и место рождения.

C.  Контактный телефон.

D.  Паспортные данные.

E.  Адрес проживания.

F.  СНИЛС.

G.  Сведения о постановке на налоговый учет (ИНН).

H.  Семейное, социальное, имущественное положение работника.

I. Профессия, специальность, занимаемая должность работника.

J. Сведения о трудовом и общем стаже.

K. Сведения о воинском учете.

L.  Размер заработной платы.

M. Приказы о приеме на работу, о премиях, о присвоении квалификации (категории).

N.  Протоколы заседаний тарифной комиссии по распределению стимулирующих выплат.

O.  Лицевые счета работников.

P.  Сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховой стаж застрахованного лица.

3. Информационная система используется отделом Бухгалтерии.

4. Информационная система «Кадры»

5. Перечень обрабатываемых персональных данных в ИС «Кадры»

A. Фамилия, имя, отчество.

B.  Дата и место рождения.

C.  Контактный телефон.

D.  Паспортные данные.

E.  Адрес проживания.

F.  СНИЛС.

G.  Сведения о постановке на налоговый учет (ИНН).

H.  Семейное, социальное, имущественное положение работника.

I. Профессия, специальность, занимаемая должность работника.

J. Сведения о трудовом и общем стаже.

K. Сведения о воинском учете.

L.  Размер заработной платы.

M. Приказы о приеме на работу, о премиях, о присвоении квалификации (категории).

N. Сведения о среднем,  высшем, после вузовом и доп. профессиональном образовании.

6. Информационная система используется Кадровым отделом.

7. Информационная система «АДИС»

8. Перечень обрабатываемых персональных данных в ИС «АДИС»

A. Фамилия, имя, отчество.

B.  Дата и место рождения.

C.  Контактный телефон.

D.  Паспортные данные.

E.  Адрес проживания.

F.  СНИЛС.

G.  Диагноз.

H.  Пол

9. Информационная система используется оперативным отделом.
10. Ответственные лица ИС
ИС 1с - Бухгалтерия – Главный бухгалтер Печеркина Е.Н.

ИС Кадры – Начальник отдела кадров Сурнина Е.И.

ИС АДИС – Заведующий оперативным отделом Смирнов К.А.

Приложение №7
Перечень помещений, предназначенных для обработки персональных данных

	№
	Наименование кабинета
	Ответственный

	1.
	Кабинет Бухгалтерии, ул. Пушкарева, дом 29, 3 этаж
	Печеркина Е.Н.

	2
	Кабинет отдела кадрова, ул. Пушкарева, дом 29, 3 этаж
	Сурнина Е.И.

	3
	Кабинет оперативного отдела, ул. Пушкарева, дом 29, 3 эт
	Смирнов К.А.


Приложение №8
Список должностей, которые осуществляют обработку персональных данных

1. Бухгалтерия:

- главный бухгалтер, 
- заместитель главного бухгалтера, 
- руководитель группы учета, 
- бухгалтер по расчету с рабочими и служащими.

2. Отдел кадров: 

- начальник отдела кадров, 

- специалист отдела кадров 

3. Оперативный отдел:

- заведующий оперативным отделом,  
- фельдшер по приему и передаче вызовов,
- главный фельдшер, 
- старший врач

4. Прочий персонал: 
– Начальник отдела по договорам, 
- юрисконсульт, 
- главный врач, 
- заместитель главного врача по медицинской части, 
- заведующая аптекой, 
- заведующий организационно-методическим отделом - врач скорой медицинской помощи, 
- врач методист, 
- медицинский статистик, 
- документовед, 
- врач скорой медицинской помощи, 
- врач педиатр, 
- врач анестезиолог-реаниматолог, 
- врач психиатр, 
- акушер, 
- медсестра - анестезист, 
- главный экономист, 
- экономист, 
- инженер по охране труда, 
- программист, 
- начальник службы связи,
     - заведующая складом

